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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ «ОП.09 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы: 

Учебная дисциплина «ОП.09 Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» является обязательной частью общепрофессионального цикла основной 

образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 38.02.06 Финансы.  

Квалификация: финансист. 
Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной 

деятельности» обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по 
всем видам деятельности ФГОС специальности 38.02.06 Финансы.  

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 02, ОК 09, ПК 1.2, ПК 

2.1, ПК 2.2, ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 3.5, ПК 4.1. 

 

Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания 

Код 

компе
тенци
и 

Формулировка 

компетенции 
Знания, умения 

ОК 02 Осуществлять поиск, 
анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 
выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

Умения: определять задачи для поиска информации; 

определять необходимые источники информации; планировать 
процесс поиска; структурировать получаемую информацию; 

выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать 
практическую значимость результатов поиска; оформлять 
результаты поиска 
Знания: номенклатура информационных источников, 
применяемых в профессиональной деятельности; приемы 

структурирования информации; формат оформления 
результатов поиска информации 

ОК 09 Использовать 
информационные 
технологии в 
профессиональной 

деятельности 

Умения: применять средства информационных технологий для 
решения профессиональных задач; использовать современное 
программное обеспечение 
Знания: современные средства и устройства информатизации; 

порядок их применения и программное обеспечение в 
профессиональной деятельности 

 

Основные 
виды 

деятельности 

Код и наименование 
компетенции 

Показатели освоения компетенции 

Финансово-

экономическо
е 
планирование 
в секторе 

ПК 1.2. Обеспечивать 
исполнение бюджетов 
бюджетной системы 

Российской 

Федерации 

Практический опыт: организации исполнения 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации 
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государственн
ого и 

муниципальн
ого 

управления и 

организация 
исполнения 
бюджетов 
бюджетной 

системы 

Российской 

Федерации 

Умения: составлять сводную бюджетную роспись; 
оформлять платежные документы (электронные заявки 

на кассовые расходы и платежные поручения) для 
проведения кассовых выплат; 
Знания: основ исполнения бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации; порядка составления и 

ведения сводной бюджетной росписи; процедур 
исполнения бюджетов бюджетной системы Российской 

Федерации по доходам и расходам; порядка кассового 

обслуживания исполнения бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации 

Ведение 
расчетов с 
бюджетами 

бюджетной 

системы 

Российской 

Федерации 

ПК 2.1. Определять 
налоговую базу, 

суммы налогов, 
сборов, страховых 

взносов, сроки их 

уплаты и сроки 

представления 
налоговых деклараций 

и расчетов 

Практический опыт: исчисления суммы налогов, сборов 
и страховых взносов, подлежащих уплате в бюджетную 

систему Российской Федерации и внебюджетные 
фонды 

Умения: ориентироваться в законодательных и иных 
нормативных правовых актах о налогах, сборах и 

страховых взносах; определять налоговую базу и 

рассчитывать налоги, сборы и страховые взносы, в 
соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

применять налоговые льготы; определять источники 

уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 
формировать налоговую отчетность; формировать 
учетную политику для целей налогообложения; 
рассчитывать страховые взносы в бюджеты 

государственных внебюджетных фондов Российской 

Федерации; применять положения международных 
договоров об устранении двойного налогообложения; 
определять режимы налогообложения; 
определять элементы налогообложения; оформлять 
бухгалтерскими проводками начисления и 

перечисления сумм налогов, сборов и страховых 

взносов; заполнять платежные поручения по 
перечислению налогов, сборов и страховых взносов в 
бюджетную систему Российской Федерации и 

внебюджетные фонды; выбирать и применять коды 

бюджетной классификации для определения налогов, 
сборов и страховых взносов, а также пеней и штрафов; 
соблюдать сроки и порядок начисления и уплаты 

налогов, сборов и страховых взносов; заполнять 
налоговую декларацию и рассчитывать налоги, 

использовать программное обеспечение в налоговых 

расчетах. 

Знания: законодательства и иных нормативных 
правовых актов о налогах, сборах и страховых взносах; 

порядка формирования налоговой базы для исчисления 
и уплаты налогов, сборов и страховых взносов; 
элементов налогообложения, источников уплаты 

налогов, сборов и страховых взносов; порядка 
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формирования базы для расчетов страховых взносов в 
бюджеты государственных внебюджетных фондов 
Российской Федерации; ставок налогов и сборов, 
тарифов страховых взносов; налоговых льгот, 
используемых при определении налоговой базы и 

исчислении налогов и сборов; порядка исчисления и 

перечисления в бюджет налогов, сборов и страховых 

взносов и сроков их уплаты; порядка заполнения 
платежных поручений по перечислению налогов, 
сборов, страховых взносов и других обязательных 

платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации; кодов бюджетной классификации для 
определенных налогов, сборов и страховых взносов, а 
также пеней и штрафов; порядка заполнения налоговых 

деклараций и расчетов и сроков их представления; 
видов программного обеспечения, используемого при 

осуществлении расчетов по платежам в бюджеты 

бюджетной системы Российской Федерации, 

ПК 2.2. Обеспечивать 
своевременное и 

полное выполнение 
обязательств по 

уплате налогов, 
сборов и других 

обязательных 

платежей в бюджеты 

бюджетной системы 

Российской 

Федерации 

Практический опыт: оформления налоговых 

деклараций, расчетов, отчетов по страховым взносам во 

внебюджетные фонды в установленные 
законодательством сроки; 

Умения: ориентироваться в законодательных и иных 
нормативных правовых актах, определяющих порядок 
исчисления и уплаты налогов, сборов и страховых 

взносов в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации; организовывать оптимальное ведение 
налогового учета; 
Знания: нормативных правовых актов, определяющих 
порядок исчисления и уплаты налоговых и других 
обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы 

Российской Федерации; порядка формирования и 

представления налоговой отчетности; порядка 
формирования и представления отчетности по уплате 
страховых взносов; 

Участие в 
управлении 

финансами 

организаций и 

осуществлени
е финансовых 

операций 

ПК 3.1. Планировать и 

осуществлять 
мероприятия по 
управлению 

финансовыми 

ресурсами 

организации 

Практический опыт: формирования финансовых 

ресурсов организаций и осуществления финансовых 

операций. 

Умения: использовать нормативные правовые акты, 

регулирующие финансовую деятельность организаций; 

участвовать в разработке финансовой политики 

организации; 

осуществлять поиск источников финансирования 
деятельности организации; определять цену капитала 
организации, оценивать эффективность использования 
отдельных его элементов; 
определять потребность в оборотных средствах, 

проводить мероприятия по ускорению оборачиваемости 

оборотных средств; определять результаты финансово-

хозяйственной деятельности организации и показатели 

эффективности их использования; формировать 
инвестиционную политику организации, разрабатывать 
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инвестиционные проекты, проводить оценку 
эффективности инвестиционных проектов; 
анализировать финансово-хозяйственную деятельность 
организаций; обеспечивать подготовку и реализовывать 
мероприятия по снижению (предотвращению) 

финансовых рисков; осуществлять организацию и 

выполнение финансовых расчетов; использовать 
информационные технологии в процессе формирования 
и использования финансовых ресурсов организаций и 

осуществления финансовых операций 

Знания: нормативных правовых актов, регулирующих 
финансовую деятельность организаций; сущности 

финансов организаций, их места в финансовой системе 
государства; 
принципов, форм и методов организации финансовых 

отношений; характеристики капитала организации и его 

элементов, принципов оптимизации структуры 

капитала; характеристики доходов и расходов 
организации; сущности и видов прибыли организации; 

системы показателей рентабельности; сущности 

инвестиционной деятельности организации, методов 
оценки эффективности инвестиционных проектов; 
форм и методов анализа финансово-хозяйственной 

деятельности; способов снижения (предотвращения) 
финансовых рисков; 
информационных технологий, применяемых в 
профессиональной деятельности. 

ПК 3.4. Обеспечивать 
осуществление 
финансовых 

взаимоотношений с 
организациями, 

органами 

государственной 

власти и местного 

самоуправления 

Практический опыт: определения необходимости 

использования кредитных ресурсов в организации; в 
применении лизинга как формы финансирования 
капитальных вложений; 

в использовании средств государственной 

(муниципальной) финансовой поддержки по целевому 

назначению; в определении эффективности 

использования средств государственной 

(муниципальной) финансовой поддержки в 
обеспечении страхования финансово-хозяйственной 

деятельности организации 

Умения: определять платежи по договорам 

кредитования и договорам лизинга; осуществлять 
технико-экономическое обоснование кредита; 
оценивать варианты условий страхования; 
рассчитывать   страховые платежи(премии) по 
договорам страхования; ориентироваться в 
законодательных и иных нормативных правовых актах, 

регламентирующих деятельность в области 

кредитования и страхования деятельности организации 

Знания: принципов и технологии организации 

безналичных расчетов; видов кредитования 
деятельности организации; принципов использования 
кредитных ресурсов, процедуры технико-

экономического обоснования кредита; принципов и 
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механизмов использования средств бюджета и 

государственных внебюджетных фондов; 
экономической сущности и видов страхования 
организаций, особенностей заключения договоров 
страхования; информационных технологий, 

применяемые в профессиональной деятельности 

ПК 3.5. Обеспечивать 
финансово-

экономическое 
сопровождение 
деятельности по 

осуществлению 

закупок для 
корпоративных нужд 

Практический опыт: финансово-экономического 

сопровождения закупочных процедур в организации 

Умения: разрабатывать закупочную документацию; 

обобщать полученную информацию, цены на товары, 

работы, услуги, статистически её обрабатывать и 

формулировать аналитические выводы; осуществлять 
проверку необходимой документации для проведения 
закупочной процедуры, участия в конкурсах (в том 

числе по государственным контрактам); 

проверять необходимую документацию для заключения 
контрактов; осуществлять мониторинг поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей) в сфере закупок; 
использовать информационные технологии, 

применяемые в процессе проведения закупочной 

процедуры проведения закупок товаров, работ, услуг 
отдельными юридическими лицами 

Знания: основных положений законодательства 
Российской Федерации и нормативных правовых актов, 
регулирующих деятельность в сфере закупок; 
особенностей проведения закупок товаров, работ, услуг 
отдельными видами юридических лиц 

Участие в 
организации и 

осуществлени
и 

финансового 

контроля 

ПК 4.1. Разрабатывать 
план и программу 

проведения 
контрольных 

мероприятий, 

оформлять результаты 

проведенных 

контрольных 

мероприятий, 

вырабатывать 
рекомендации по 

устранению 

недостатков и рисков, 
оценивать 
эффективность 
контрольных 

процедур 

Практический опыт: в планировании, анализе и 

контроле финансово-хозяйственной деятельности 

объектов финансового контроля; обобщении 

результатов анализа основных показателей финансово-

экономической деятельности объектов финансового 

контроля, разработке и осуществлении мер, 

направленных на повышение эффективности 

использования финансовых ресурсов. 
Умения: использовать методы экономического анализа; 
применять программное обеспечение при организации 

и осуществлении финансового контроля; оформлять 
результаты проведенных контрольных мероприятий 

путем составления актов и справок; осуществлять 
контроль за реализацией материалов проведенных 

ревизий и проверок. 
Знания: нормативно-правовых актов, регулирующих 
организационно-правовые положения и финансовую 

деятельность объектов финансового контроля; 
значение, задачи и общие принципы аудиторского 

контроля; основные контрольные мероприятия в ходе 
реализации процедур по исполнению бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации 
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Содержание дисциплины должно быть ориентировано на формирование следующих 

компетенций: 

− общих: 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

− профессиональных: 

 

ПК 1.2. Обеспечивать исполнение бюджетов бюджетной системы Российской Федерации; 

ПК 2.1. Определять налоговую базу, суммы налогов, сборов, страховых взносов, сроки их 

уплаты и сроки представления налоговых деклараций и расчетов 

ПК 2.2. Обеспечивать своевременное и полное выполнение обязательств по уплате налогов, 

сборов и других обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации 

ПК 3.1. Планировать и осуществлять мероприятия по управлению финансовыми ресурсами 

организации 

ПК 3.4. Обеспечивать осуществление финансовых взаимоотношений с организациями, 

органами государственной власти и местного самоуправления 

ПК 3.5. Обеспечивать финансово-экономическое сопровождение деятельности по 

осуществлению закупок для корпоративных нужд 

ПК 4.1. Разрабатывать план и программу проведения контрольных мероприятий, оформлять 

результаты проведенных контрольных мероприятий, вырабатывать рекомендации по 

устранению недостатков и рисков, оценивать эффективность контрольных процедур 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 144 

в том числе: 

Теоретическое обучение 36 

Практические занятия 46 

Лабораторные занятия 34 

Самостоятельная работа  18 
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Консультации  2 

Промежуточная аттестация в форме экзамена, другие формы 

контроля 
8 
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2. 2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование  
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем в 

часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Информационные системы и применение компьютерной техники в профессиональной деятельности 

Введение Цели, задачи, структура дисциплины. Место дисциплины в ОПОП. Информационное 
общество. Представление об автоматизированных системах управления (АСУ), 

информационных системах (ИС), адаптивных информационных системах. 

4 ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 

Тема 1.1. 

Классификация 
информационных 

систем. 

Технические 
средства 
информационных 

технологий. 

Содержание учебного материала: 

Состав и характеристика информационных систем 

Практические занятия: 

Технические средства для обработки информации 

Лабораторные занятия: 

Классификация персональных компьютеров.  
Самостоятельная работа обучающихся: 

Конспектирование по теме «Классификация информационных систем». 

 

4 

 

4 

 

4 

 

4 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 

Тема 1.2. 

Программное 
обеспечение 
информационных 

технологий. 

Содержание учебного материала: 

Операционные системы 

Практические занятия: 

Работа в операционных системах  

Лабораторные занятия: 

Базовое и прикладное программное обеспечение 

 

4 

 

4 

 

4 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 

Раздел 2. Основы информационной и компьютерной безопасности 
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Тема 2.1. 

Информационная 
безопасность. 
 

Содержание учебного материала: 

Безопасность в информационной среде. Классификация средств защиты 

Практические занятия: 

Безопасность в информационной среде. 
Лабораторные занятия: 

Защита жесткого диска. Резервное копирование данных 

4 

 

4 

 

4 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 

Тема 2.2. 

Организация 
безопасной 

работы с 
компьютерной 

техникой. 

Содержание учебного материала: 

Рациональная организация рабочего места. Организация безопасной работы с 
компьютерной техникой 

 

4 

 

4 

 

4 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 
Практические занятия: 

Рациональная организация рабочего места. 
Лабораторные занятия: 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой 

Раздел 3. Технологии работы с текстом, таблицами и графикой 

Тема 3.1. 

Обработка 
текстовой 

информации. 

Содержание учебного материала: 

Основы работы текстового редактора. 
Интерфейс и панели инструментов. 

 

4 

 

 

4 

 

 

4 

 

 

 

4 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 
Практические занятия: 

Контекстный поиск и замена. Оформление документов списками, колонками, 

буквицей. Сноски, запись формул. Работа с таблицами. Оформление документов 
графическими объектами. 

Лабораторные занятия: 

Основы работы текстового редактора. 
Интерфейс и панели инструментов. 
Самостоятельная работа обучающихся:  

Составление организационной диаграммы «Классификация программ для работы с 
текстом».  

Тема 3.2. 

Электронные 
презентации 

Содержание учебного материала: 

Создание презентации 

Оформление презентации 

 

4 

 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 
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Практические занятия: 

Графические объекты, текст, таблицы, диаграммы, SmartArt, как элементы 

презентации. Выбор дизайна, эффекты, анимация. Заметки к слайдам, как конспект 
выступления. Звуковое сопровождение, настройка показа: время, частичный показ. 
Лабораторные занятия: 

Создание презентации 

Оформление презентации 

 

4 

 

 

 

4 

 

 

6 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 

Самостоятельная работа обучающихся:  

Подбор информации и создание презентации на указанную преподавателем тему, 

связанную с профессиональной деятельностью. 

Тема 3.3.  

Технологии 

использования 
систем 

управления 
базами данных 

Содержание учебного материала: 

Обобщенная технология работы с базами данных. Структура базы данных. 

Основные типы информации, способы заполнения таблиц. Вывод информации на 
экран и печать. 

 

2 

 

 

 

4 

 

 

 

2 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 Практические занятия: 

Структура таблицы: поля и записи.  Создание базы данных: поля со списками, 

правило проверки данных при вводе, сообщение об ошибке, значение по – 

умолчанию. Формирование запросов выборки. Расчетные поля. Формы, отчеты. 

Лабораторные занятия: 

Ввод и редактирование данных в таблицы 

Создание форм, запросов и отчетов 
Тема 3.4. 

Редакторы 

обработки 

графической 

информации. 

Содержание учебного материала: 

Растровые и векторные графические редакторы. Интерфейс и возможности 

программ 

2 

 

 

6 

 

2 

 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 
Практические занятия: 

Растровые и векторные графические редакторы. 

Лабораторные занятия: 

Интерфейс и возможности программ 

Раздел 4. Компьютерные сети. Основы работы в глобальной сети Интернет 
Тема 4.1. 

Глобальная сеть 
Интернет. 

Содержание учебного материала: 

Классификация сетей. Преимущества работы в локальной сети. Современная 
структура сети Интернет. Интернет как единая система ресурсов 

 

2 

 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 
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Основы проектирования веб-страниц  

 

6 

 

 

 

2 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 Практические занятия: 

Сетевые ресурсы. Использование программ в режиме удаленного пользования. 
Использование электронной почты, on-line семинаров и конференций 

Лабораторные занятия: 

Классификация сетей. Преимущества работы в локальной сети. Современная 
структура сети Интернет. Интернет как единая система ресурсов 
Основы проектирования веб-страниц 

Раздел 5. Прикладные аспекты применения информационных технологий в финансовой сфере 
Тема 5.1.  
Проведение 
финансовых 

расчетов с 
применением 

информационных 

технологий.  

 

Содержание учебного материала: 

Основные возможности и преимущества программ для проведения финансовых 

расчетов на предприятии. Особенности применения специализированных 

компьютерных программ в сфере финансов. 

 

 

2 

 

 

6 

 

 

 

 

4 

 

 

 

           4 

ОК 02, ОК 09, ПК 

1.2, ПК 2.1, ПК 2.2, 

ПК 3.1, ПК 3.4, ПК 

3.5, ПК 4.1. 

 Практические занятия: 

Работа со справочниками, планом счетов, первичными документами. Планирование 
и санкционирование расходов бюджетного учреждения. Формирование плановых 

назначений по кодам доходов бюджета (КДБ) и кодам расходов бюджета (КРБ). Учет 
субсидий. 

Лабораторные занятия: 

Использование электронных таблиц для финансовых расчетов.  
Элементы оценки финансового состояния предприятия на основании данных 

баланса в MS Excel 

Самостоятельная работа обучающихся:  

Выполнение домашних заданий. Подготовка к практической работе. Подготовка 
реферата на тему: «Возможности программ анализа финансового состояния 
предприятия». 

Теоретическое обучение 36  

Практические занятия 46  

Лабораторные занятия 34  
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Самостоятельная работа  18  

Консультации  2  

Промежуточная аттестация в форме экзамена, другие формы контроля 8  

Всего 144  
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2.3. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

 

2.3.1. В освоении учебной дисциплины используются следующие традиционные 

образовательные технологии: 

- лекции; 

- практические занятия; 

- контрольные опросы (письменные и устные); 

- консультации; 

- тестирование; 

- самостоятельная работа студентов с учебной литературой и первоисточниками; 

- промежуточная аттестация. 

 

2.3.2. Использование информационных технологий  

− Интернет-технологии;  

− компьютерные обучающие и контролирующие программы;  

− информационные технологии, позволяющие увеличить эффективность 

преподавания (за счет усиления иллюстративности). 

 

2.3.3.Активные и интерактивные методы и формы обучения 

Из перечня видов: («мозговой штурм», анализ проблемных ситуаций, анализ конкретных 

ситуаций, инциденты, имитация коллективной профессиональной деятельности, 

творческая работа, связанная с самопознанием и освоением дисциплины, деловая игра, 

круглый стол, диспут, дискуссия, мини-конференция и др.)  используются следующие: 

− анализ проблемных ситуаций 

− анализ конкретных ситуаций 
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3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ   ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

3.1. Программное обеспечение, используемое при осуществлении образовательного 

процесса по дисциплине 

Microsoft Windows 10, Microsoft Office  

Интернет-браузер Яндекс.браузер,  

Антивирус Windows Defender (входит в состав операционной системы Microsoft Windows). 

Программное обеспечение отечественного производства 

INDIGO  

Яндекс.Браузер 

Свободно распространяемое программное обеспечение 

Adobe Reader для Windows 

Архиватор HaoZip 

3.2. Материально-техническая база, необходимая для осуществления 

образовательного процесса по дисциплине  

Для проведения учебных занятий используются учебные аудитории, Кабинет 
менеджмента и предпринимательства, Лаборатория информационных технологий и 

документационного обеспечения профессиональной деятельности, Лаборатория «Финансы 

сектора государственного (муниципального) управления»,  оснащенные оборудованием и 

техническими средствами обучения: специализированной мебелью, отвечающей всем 

установленным нормам и требованиям; ПК, переносным мультимедийным оборудованием, 

магнитно-маркерной доской, интерактивной доской, переносной аудио и видеоаппаратурой 

(персональный компьютер или ноутбук с необходимым программным обеспечением для 
тематических иллюстраций и демонстраций, соответствующих программе дисциплины).   

Для самостоятельной работы обучающихся используются помещения, оснащенные 
компьютерной техникой: персональные компьютеры с доступом к сети Интернет и ЭИОС 

колледжа, принтеры; специализированной мебелью, отвечающей всем установленным 

нормам и требованиям. 

Для обучения инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья 
колледжем могут быть представлены специализированные средства обучения, в том числе 
технические средства коллективного и индивидуального пользования. 

3.3.УЧЕБНАЯ ЛИТЕРАТУРА 

Основная литература 

Информационные технологии в экономике и управлении : в 2 ч. Часть 1 : учебник для 
среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под редакцией 

В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2023. — 269 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09137-3. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт : [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/517145 
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Информационные технологии в экономике и управлении : в 2 ч. Часть 2 : учебник для 
среднего профессионального образования / В. В. Трофимов [и др.] ; под редакцией 

В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2023. — 245 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09139-7. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт : [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/517146 

Дополнительная литература 

Демин, А. Ю.  Информатика. Лабораторный практикум : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / А. Ю. Демин, В. А. Дорофеев. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2022. — 133 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-07984-5. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
: [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/494500 

Информатика для экономистов : учебник для среднего профессионального 

образования / В. П. Поляков [и др.] ; под редакцией В. П. Полякова. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2022. — 524 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-11165-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
: [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/491282 

Мойзес, О. Е.  Информатика. Углубленный курс : учебное пособие для среднего 

профессионального образования / О. Е. Мойзес, Е. А. Кузьменко. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2022. — 164 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-07980-7. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
: [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/494501 

 

 Электронные издания (электронные ресурсы) 

 

1. http://www.consultant.ru. - Справочно-правовая система «Консультант Плюс» 

2. http://www.minfin.ru. – Официальный сайт Министерства финансов Российской Федерации 

3. http://www.nalog.ru. -  Официальный сайт Федеральной налоговой службы  

4. http://www.urait.ru – электронная библиотека издательства ЮРАЙТ 
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4.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках 

дисциплины 

Возможностей использования 
информационных технологий для 
решения поставленных 

профессиональных задач, грамотный 

выбор инструмента базового 

программного обеспечения для 
дальнейшего применения 

 

Интерфейса информационно правовой 

системы, всесторонних возможностей 

поиска нормативно правовой 

информации, способов ее отбора и 

оформления для дальнейшего 
использования 

Возможностей специального 

программного обеспечения. Подбор 

оптимального прикладного решения и 

адаптация его для поставленных 

профессиональных задач. Знание 
методов изучения интерфейса 
выбранного программного обеспечения 

Ресурсов глобальной и локальной сети, 

организаций сектора государственного 

(муниципального) управления и 

Интернет ресурсами. 

Особенности безопасной работы с 
вводом, хранением и передачей 

информации, и обеспечением 

ресурсосбережения 

Перечень умений, осваиваемых в рамках 

дисциплины 

Показывать навыки анализа задачи для 
оптимального использования средств 
информационных технологий базового 

программного обеспечения для решения 
профессиональных задач: создания и 

оформление документов, проведение 
расчетов в электронных таблицах; 

Экспертное 
наблюдение и оценка 
на практических 
занятиях при 

выполнении работы 

Оцениванию 

подлежат все 
зачетные 
практические работы 

по темам и разделам. 

Задание, 
выполненное 
полностью - 5 

(отлично). 

Задание, 
выполненное более 
чем на ¾ - 4 (хорошо) 

Задание, 
выполненное в 
минимальном 

объеме (не менее чем 

на половину) – 3 

(удовлетворительно). 
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Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

обработка баз данных, формирование и 

настройка презентаций. 

 

Использовать ресурсы и возможности 

поисковой информационно правовой 

системы для подбора актуальной 

нормативно-правовой информации. 

Оформлять и применять найденную 

информацию для оптимизации и 

контроля профессиональной 

деятельности. 

Использовать возможности прикладного 
программного обеспечения для 
грамотного и быстрого оформления 
хозяйственных операций, проведения 
расчетов, анализа результатов 
профессиональной деятельности и ее 
контроля 

 

Использовать ресурсы глобальной и 

локальной сети, бюджетных и 

внебюджетных фондов, обмен 

электронными документами, работа с 
личными кабинетами, проведение 
проверок через ресурсы 

контролирующих органов 

 

 


